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ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie rozeznania rynku

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukacji Lukasz Dymek realizujacy projekt

»Pomorska Akademia Kompetencji Kluczowych”, nr RPPM.05.05.00-22-0151/16,

Czes$¢ | Zakup i dostawe materiatéw dydaktyczno-biurowych- Pendrive w ilosci 24 sztuk
Czes$¢ Il Zakup i dostawe materiatow dydaktyczno- biurowych — dtugopis w ilosci 24 sztuk
Czesé Il Zakup i dostawe materiatéw dydaktyczno- biurowych —notes w ilosci 24 sztuk
Czes$¢ IV Zakup i dostawe materiatow dydaktyczno- biurowych —teczka w ilosci 24 sztuk

W ramach projektu pn.:

»Pomorska Akademia Kompetencji Kluczowych”, nr RPPM.05.05.00-22-0151/16

Chodziez, 05.07.2019r.
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. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczo$ci i Edukacii
tukasz Dymek

Adres siedziby: ul. Matachowskiego 2B, 64-800 Chodziez
NIP 7642058401, REGON 572107982

reprezentowany przez wiasciciela - Lukasza Dymek.
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie udzielenia zaméwienia dla wydatkéw o warto$ci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), przeprowadzane
zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata
2014-2020" Ministerstwa Rozwoju (z dnia 19 lipca 2017 r.).

Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdwien publicznych.

Niniejsze zapytanie jest upublicznione na stronie internetowe;j

Zamawiajacego: www. kluczdokariery.biuroprojektu.eu

Zambwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspdtfinansowane ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.05.
Ksztatcenie ustawiczne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a) Czes¢ | Zakup i dostawa materiatow dydaktyczno-biurowych - Pendrive w ilosci 36 sztuk
Kod CPV zamowienia: Pamie¢ flash - 30234600-4

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno-biurowych niezbednych do realizacji
szkolen z zakresu Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK) dla Uczestnikow/-czek Projektu.

Przedmiot zaméwienia: 1. Pendrive 8GB, gniazdo USB 2.0

Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno-biurowych zgodny z opisem przedmiotu zapytania dotyczy 24 sztuk, t].
po 1 sztuce dla kazdego z 24 Uczestnikow/-czek Projektu.

b) Czes¢ Il Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno-biurowych - dtugopis w ilosci 24 sztuk,
R&zny sprzet i artykuty biurowe - 30190000 — 7
Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatow dydaktyczno-biurowych niezbednych do realizacii

szkolen z zakresu Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK) dla Uczestnikow/-czek Projektu.

Przedmiot zaméwienia: 1. Dtugopis 0.3mm, wkfad niebieski, z grawerem
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Zgodnie z zasadami promocji i 0znakowania projektdw grawer powinien zawiera¢ nastepujace znaki:
- znak - Fundusze Europejskie Program Regionalny,

- znak — oficjalne logo promocyjne wojewddztwa pomorskiego,

- znak — Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny wedtug ponizszego wzoru:

Powyzsze znaki mozna pobraé na stronie: http://www.rpo.pomorskie.eu/pl/poznaj-zasady-promowania-projektu

Zakup i dostawa materiatow dydaktyczno-biurowych zgodny z opisem przedmiotu zapytania dotyczy 24 sztuk, 1.
po 1 sztuce dla kazdego z 24 Uczestnikow/-czek Projektu.

c) Czes¢ lll Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno-biurowych - Notes w ilosci 24 sztuk,

Roézny sprzet i artykuty biurowe - 30190000 — 7
Przedmiot zaméwienia: 1. Notes A4, 96 kartek, twarda oprawa, kratka, logo.

Zgodnie z zasadami promocji i 0znakowania projektéw logo powinno zawiera¢ nastepujace znaki: - znak -
Fundusze Europejskie Program Regionalny,

- znak — oficjalne logo promocyjne wojewddztwa pomorskiego,

- znak — Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny wedtug ponizszego wzoru:
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Powyzsze znaki mozna pobraé na stronie: http://www.rpo.pomorskie.eu/pl/poznaj-zasady-promowania-projektu

Zakup i dostawa materiatow dydaktyczno-biurowych zgodny z opisem przedmiotu zapytania dotyczy 24 sztuk,
tj. po 1 sztuce dla kazdego z 24 Uczestnikdw/-czek Projektu.

d) Czes¢ IV Zakup i dostawa materiatow dydaktyczno-biurowych - Teczka w ilosci 24 sztuk,
R&zny sprzet i artykuty biurowe - 30190000 — 7
Przedmiot zamoéwienia: Teczka A4, migkka oprawa, teczka zapinana gumka, logo.

Zgodnie z zasadami promocji i 0znakowania projektow logo powinno zawieraC nastepujace znaki:
- znak - Fundusze Europejskie Program Regionalny,

- znak - oficjalne logo promocyjne wojewddztwa pomorskiego,

- znak — Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny wedtug ponizszego wzoru:
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Powyzsze znaki mozna pobra¢ na stronie: http://www.rpo.pomorskie.eu/pl/poznaj-zasady-promowania-projektu

Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno-biurowych zgodny z opisem przedmiotu zapytania dotyczy 24sztuk, tj.
po 1 sztuce dla kazdego z 24 Uczestnikdw/-czek Projektu.
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Zamdwienie udzielane jest w ramach Projektu: ,Pomorska Akademia Kompetencji Kluczowych”, nr
RPPM.05.05.00-22 0151/16, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014- 2020, O$ Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.05. Ksztatcenie ustawiczne.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania aktualnych Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju (wersja z dnia 19 lipca
br.).

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czeSciowych.
Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje 5 czesci zamdwienia, przy czym kazda z tych czesci jest osobnym
przedmiotem zaméwienia i bedzie rozpatrywana osobno.

a) Czesé| Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno-biurowych- Pendrive w ilosci 24 sztuk

b) Czes¢ Il Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno- biurowych — diugopis w ilosci 24 sztuk

c) Czesé Il Zakup i dostawa materiatow dydaktyczno- biurowych —notes w ilosci 24 sztuk

d) Czesé IV Zakup i dostawa materiatéw dydaktyczno- biurowych —teczka w ilosci 24 sztuk

Miejsce realizacji (wspdlne dla wszystkich cze$ci zamowienia): Stupsk.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na zakup materiatéw dydaktyczno-biurowych ( Zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego).

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu
i miejsca dostarczenia materiatow dydaktyczno-biurowych, z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowe;
realizaciji projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia na skutek wystgpienia
okoliczno$ci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego.

Szczegotowe zasady wprowadzania zmian dotyczacych przedmiotu umowy i sposobu jego wykonania zostaty
uregulowane w tre$ci wzoru umowy — zatgcznik nr 3.

IV. REALIZACJI UMOWY

Termin wykonania zaméwienia : od dnia udzielenia zaméwienia do dnia 15.09.2018r.

Szczegbtowe terminy dostarczenia materiatéw dydaktyczno-biurowych zostang ustalone przez Zamawiajacego w
porozumieniu z Wykonawca.

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.
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3. Znajdujg sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

4. Nie byli prawomocnie skazani za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe._

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy nie moze udzielic zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciagniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a. Uczestniczeniu w spdice jako wspolinik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat
okre$lony przez IZ PO;

c. Petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kuratel.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawne;.

VIl. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
1) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym, a niezgodno$¢

3
4

)
)
)
)

ma charakter istotny,

2) ziozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajacg oSwiadczen i dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego,

przedstawi nieprawdziwe informacje,
nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) ztozyt oferte, ktora zawiera razaco niskg cene (zgodnie z okre$lonymi w zapytaniu wytycznymi).

W zwigzku z odrzuceniem ofert Wykonawcy nie przystugujgq mu $rodki ochrony prawne;.

VIIIl. RAZACO NISKA CENA

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest nizsza o0 30% od wartosci

zamowienia (powiekszonej o podatek od towardw i ustug) lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien w tym zlozenie dowodéw dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage
obiektywne czynniki.
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Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY (wspolne dla wszystkich czesci).

Ocenie podlegajq wytacznie oferty kompletne, zgodne z treciq i przedmiotem zaméwienia oraz spetniajace
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Bna 100%

Cena — maksymalnie 100 punktow

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:
C = (Cmin : Cof x 100) x 100% gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za cato$¢ zlecenia,
Cmin - najnizsza cena sposrdd waznych ofert,
Cof — cena badanej oferty.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zaméwienia objetego zapytaniem ofertowym z uwzglednieniem
kosztow dostawy. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

W ramach kryterium ,Cena” mozna uzyska¢ 100 punktdéw. Za najkorzystniejszq oferte zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwyzszg liczbe punktéw. Oferty zostang ocenione z doktadnoscia do dwédch miejsc po przecinku. Na
podstawie przyznanych punktow Zamawiajacy utworzy liste rankingowa Wykonawcdw. Z listy rankingowej do
realizacji zamowienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktory otrzyma najwigksza liczbe punktow.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy — wzér umowy stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawca sktadajacy oferte o$wiadcza, ze zapoznat sie z
treScig zataczonego wzoru umowy i nie wnosi do jej treSci zadnych uwag.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA
| DOSTARCZENIA OFERTY
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XI.

Xil.

3,
4.
5,

Oferty nalezy sktada¢ do 09.07.2019 r., do godziny 16:00 (decyduje data i godzina wptywu do siedziby Biura
Projektu). Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.
Sposab i miejsce sktadania ofert: oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjna lub kurierem na
adres siedziby Zamawiajacego:

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczo$ci i Edukacji tukasz Dymek

Biuro Projektu w Stupsku,

Al. 3 Maja 44, pok. 6
(z dopiskiem na kopercie: ,oferta na zakup i dostawe materiatéw dydaktyczno - biurowych- projekt
0151/16”)
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wszystkie strony oferty powinny zosta¢ trwale spigte, za$ oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana i

6
7
8.

a)

a)
b)

parafowana przez Wykonawce.

. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:
o$wiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng czes¢ zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego),
wypetnionego formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
wydruk z CEIDG lub KRS wygenerowany nie wczesniej niz na 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli uprawnienie do reprezentaciji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego,
do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub kopii po$wiadczone] notarialnie (jezeli dotyczy).

. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamdwienia. W ofercie
nalezy podac:
kwote jednostkowa brutto za 1 sztuke materiatéw dydaktyczno-biurowych,
kwote brutto za wykonanie kazdej z czeSci zamdwienia, 1j. 24 sztuk.

10. Cene brutto za wykonanie kazdej z czesci zamdwienia nalezy poda¢ w ziotych polskich z doktadno$cig do

dwaoch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt zakupu i dostawy materiatéw dydaktyczno-
biurowych do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, w ilosci 24 sztuk, dla kazdej czesci.

11. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowg i musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z prawidtowg i

wiadciwg realizacjg przedmiotu zamowienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z uwzglednieniem
ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznoci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

12. Cene deklaruje sie na formularzu ofert zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

1.
2.

OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy — wszelkie
zmiany umowy zostaty okre$lone we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
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przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy wazng najkorzystniejszg
oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku,
gdy negocjacije nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni wybér wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat
oferty kolejnych Wykonawcow wg punktacji z listy rankingowe;.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania i wyjasniania treSci dokumentdéw sktadanych przez
Wykonawcow.
terminu skfadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym fakcie danego Wykonawce.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga zadawac pytania najpozniej do dnia 08.07.2019r.

8. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie 0 wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich wykonawcow ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia.

9. W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowaé sie z przedstawicielem
Zamawiajacego nr tel.; 502 630 369 e-mail: d.pietka@biuroprojektu.eu




